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Voorbeeld informatiebrief voor deelname aan (sociaal)-wetenschappelijk onderzoek

>> Ouders/verzorgers van kinderen 12-15 jaar

<Titel onderzoek>

Beste ouder(s), verzorger(s),

Introductie
<Geef duidelijk aan dat de ouder/verzorger gevraagd wordt om toestemming te geven voor deelname van zijn/haar kind (12–15 jaar) aan wetenschappelijk onderzoek. Het kind moet zelf ook toestemming geven. Het onderzoek zal plaatsvinden op <school, in het lab van FSW op de Uithof, bij u thuis, etc> Dit onderzoek is getoetst en goedgekeurd door de Facultaire Ethische Toetsingscommissie (FETC) van de Faculteit Sociale Wetenschappen van de Universiteit Utrecht en voldoet aan de ethische richtlijnen.

Meedoen door uw kind is vrijwillig en u en/of uw kind kan te allen tijde stoppen zonder dat u of hij/zij daar een reden voor hoeft te geven. Daar zullen voor u geen gevolgen aan verbonden zijn. Voordat u beslist of uw kind mag meedoen aan dit onderzoek, zullen we u in deze brief informeren over wat het onderzoek inhoudt. Lees deze informatie rustig door en vraag de onderzoeker om uitleg als u vragen heeft> .

Achtergrond onderzoek
<Leg uit waar en waarom onderzoek wordt gedaan naar dit onderwerp, wat het (wetenschappelijk of maatschappelijk) belang is. Geef een beschrijving van de achtergrond van het onderzoek>

Opzet/uitvoering van het onderzoek
< Geef aan welke meetinstrumenten gebruikt worden, bijvoorbeeld: vragenlijsten, welke (experimentele) condities of behandelingen zijn er, is het een gerandomiseerd onderzoek, wat is de duur van het onderzoek, hoeveel keer / dagen wordt er gemeten, wat wordt er hoe gemeten

Wat wordt van uw kind verwacht
<Beschrijf wat het meedoen aan het onderzoek betekent; wat wordt precies van de onderzoeksdeelnemer verwacht in termen van taken, vragen, tijdsinspanning, duur/frequentie, andere vormen van (psychische) belasting. Geef ook aan of er video/audio-opnamen worden gemaakt en met welk doel> 
< Wat wordt er verwacht van de deelnemer? Vindt het onderzoek plaats onder schooltijd? Wat is de duur van het onderzoek? Hoeveel tijd is de deelnemer in totaal kwijt? Wordt de deelnemer bijv. uit de klas gehaald voor het onderzoek? Om hoeveel sessies gaat het? >



Mogelijke voor- en nadelen van het onderzoek
Uw kind heeft zelf waarschijnlijk geen direct voordeel van deelname aan dit onderzoek. Voor de toekomst kan het onderzoek wel waardevolle inzichten opleveren / de deelname van uw kind kan wel bijdragen aan meer kennis over…

Nadelen van deelnemen aan het onderzoek kunnen zijn:
· Extra tijd die het u kost
· [Afspraken waaraan de proefpersoon zich moet houden]
· [Mogelijke ongemakken van de metingen in het onderzoek. Welke ongemakken? Denk bijvoorbeeld ook aan mogelijk confronterende vragenlijsten of het dragen van een cap met elektrodes bij EEG onderzoeken, bepaalde stimuli (pijnprikkels of warmte/koude stimulatie, geur etc). Wees duidelijk over eventuele risico’s.]
· Eventuele afwijkende score op uitkomst invullen vragenlijsten (ouders kunnen aangeven of ze hierover geïnformeerd willen worden of niet)

Vergoeding/beloning
Vermeld of er een vergoeding wordt gegeven voor dit onderzoek en de hoogte van het bedrag en of dit naar rato wordt uitgekeerd op moment dat participant eerder stopt (gebaseerd op minimumloon, compensatie voor inspanning en tijd, geen reiskostenvergoeding). Bij verloting vermeld kans op verkrijgen vergoeding (dit moet een reële kans zijn). 

Vermeld ook dat er voor het uitbetalen van de vergoeding extra persoonsgegevens kunnen worden gevraagd (bankrekeningnummer, emailadres). En dat de verwerking van deze gegevens gescheiden van de onderzoeksgegevens zullen worden verwerkt.

Vertrouwelijkheid verwerking gegevens
Voor dit onderzoek is het nodig dat wij een aantal persoonsgegevens van u verzamelen. Deze gegevens hebben wij nodig om de onderzoeksvraag goed te kunnen beantwoorden, dan wel om u te kunnen benaderen voor vervolgonderzoek. De persoonsgegevens worden zolang dit nodig is op een andere computer opgeslagen dan de onderzoeksgegevens zelf (de zgn. ruwe data). De computer waarop de persoonsgegevens worden opgeslagen is volgens de hoogste normen beveiligd en alleen betrokken onderzoekers hebben toegang tot deze gegevens. De gegevens zelf zijn ook beveiligd door middel van een beveiligingscode.

De ruwe data (onderzoeksgegevens) zullen voor minimaal 10 jaar bewaard worden. Dit is volgens de daartoe bestemde richtlijnen van de Vereniging van Nederlandse Universiteiten. 

Wanneer de gegevens van dit onderzoek zijn geanonimiseerd worden zij opgenomen worden in een open access database (<naam database>). Dit betekent dat ook andere onderzoekers deze data kunnen opvragen voor hun eigen onderzoek. 



Optioneel: video-opnamen en/of audio-opnamen
In dit onderzoek wordt gebruik gemaakt van video-opnamen en/of audio-opnamen. De opnamen worden gemaakt met een beveiligd opnameapparaat via welke de video- of audiodata direct op de beveiligde server van de faculteit kunnen worden opgeslagen. Daarna worden de opnamen direct van de device verwijderd. 

De opnamen worden <bewaartermijn noemen> bewaard met als doel < het kunnen terugkijken en stilzetten van de beelden om zodoende zorgvuldige analyses te kunnen maken >
<De video-opnamen worden gecodeerd/audio-opnamen worden tot een leesbare tekst geschreven waarna de originele opnamen worden verwijderd>

<Graag willen we ook fragmenten van de video-opnamen ook beschikbaar maken prestentaties tijdens onderwijs en wetenschappelijke congressen. Op het toestemmingsformulier vragen wij u hier apart toestemming voor. Als u dit niet wilt kunt u dit ook aangeven>

Optioneel: Procedure toevalsbevindingen
Indien van toepassing: <iets schrijven over toevalsbevinding en bijbehorende procedure; zie hierover ook onze FAQ> 

[bookmark: _Hlk82096480]Vrijwilligheid deelname
Deelname aan dit onderzoek is vrijwillig. Uw kind kan op elk gewenst moment, zonder opgave van reden en zonder nadelige gevolgen, stoppen met het onderzoek. De tot dan toe verzamelde gegevens worden wel gebruikt voor het onderzoek, tenzij u duidelijk aangeeft dat u dat niet wil.

Contactinformatie:

· Onafhankelijk contactpersoon 
Als u vragen of opmerkingen over het onderzoek heeft, kunt u contact opnemen met …<onafhankelijk contactpersoon; Onafhankelijk wil zeggen: niet betrokken bij de studie zelf. De contactpersoon mag in principe een collega-onderzoeker zijn (al dan niet van een andere afdeling) die inhoudelijk kan ingaan op de vraag of klacht. >

· Klachtenfunctionaris
Als u een officiële klacht heeft over het onderzoek, dan kunt u een mail sturen naar de klachtenfunctionaris via klachtenfunctionaris-fetcsocwet@uu.nl 

· Functionaris Gegevensbescherming: privacy@uu.nl Zie voor verder informatie over uw privacy rechten de informatie in de bijlage.

Als u na het lezen van deze informatiebrief besluit tot deelname aan het onderzoek vragen wij u bijgevoegd toestemmingsformulier in te vullen, te ondertekenen en in te leveren bij de onderzoeker(s).

Vriendelijke groet,

Naam onderzoeker(s)

Bijlagen:
- toestemmingsformulier
-  overzicht privacy rechten





Bijlage

Het onderzoek wordt uitgevoerd onder de verantwoordelijkheid van de Universiteit Utrecht (UU). Zij wil duidelijk zijn over de manier waarop zij met uw gegevens omgaat. 
De UU leeft de Algemene Verordening Gegevensbescherming en andere privacy wet- en regelgeving na die voor dit onderzoek van toepassing is. 

Uw privacy rechten als onderzoeksdeelnemer
In principe heeft u de volgende rechten als onderzoeksdeelnemer:
- 	u heeft het recht een kopie op te vragen van de persoonsgegevens die gebruikt worden/zijn in het onderzoek
- 	u heeft het recht om te verzoeken uw persoonsgegevens te laten corrigeren als deze niet juist zijn vastgelegd
-  	u heeft het recht om bezwaar te maken tegen de verwerking van uw persoonsgegevens en recht op gegevensoverdraagbaarheid, 
- 	u heeft het recht op verwijderen van persoonsgegevens (dit kan niet in alle situaties, bijvoorbeeld bij longitudinaal onderzoek als er al publicaties zijn verschenen of als de gegevens bij het onderzoek geanonimiseerd zijn of worden), 
- 	u heeft het recht om toestemming voor het verwerken van de persoonsgegevens in te trekken. Analyses die tot dat moment zijn gemaakt met de betreffende persoonsgegevens zullen wel gebruikt blijven worden voor het onderzoek.

U kunt uw privacy rechten uitoefenen door contact op te nemen met de onderzoekers of via  privacy@uu.nl. Van belang is dat u weet dat de Universiteit Utrecht niet alle verzoeken onder alle omstandigheden hoeft in te willigen of kan inwilligen.

In de Privacyverklaring van de Universiteit vindt u meer informatie over de manier waarop de Universiteit met uw persoonsgegevens omgaat. Daar vindt u ook de informatie die u nodig heeft als u een klacht wilt indienen. De privacyverklaring van de Universiteit Utrecht kunt u via onderstaande link vinden: 
https://www.uu.nl/organisatie/praktische-zaken/privacy/privacyverklaring 

Mocht u van mening zijn dat uw klacht niet tot uw tevredenheid is of worden afgewikkeld, dan heeft u nog het recht om een klacht in te dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens in Den Haag:
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl  
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